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电行政〔2019〕16 号

本科实验室耗材采购与领用管理规定











####-####学年第#学期本科实验教学低值易耗品需求与使用情况表

实验室名称：____________（房间号： ） 领用人（签字）：________ 电话：________

序号 品名 规格 单位 数量 参考单价（元） 参考总价（元） 产地 实验项目名称 实验人数 使用情况 确认回收

□

□

□

□

□

注：本表一式一份，申报或领取人在申领前填写前 10 列，学期结束后填写第 11 列；使用人提供使用情况，实验耗材管理人确认回收

剩余耗材，填写第 12 列。实验耗材管理人在确认回收后在下面签字处签字。本表存档。

实验耗材管理人（签字）： ________年___月___日





小计

普通化学试剂、玻璃器皿器具类

合计

注：本表存档。

实验中心主任或实验教研室主任（签字）： 分管领导（签字）： ________年___月___日



####-####学年第#学期本科竞赛或创新计划低值易耗购置计划与使用情况表

项目名称或竞赛项目：_________________________________ 团队负责人：____________ 联系电话：____________

序号 品名 规格 单位 数量 参考单价（元） 参考总价（元） 使用量 剩余量 确认回收

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

注：此表一式一份，项目负责人采购后需向实验耗材管理人（发票验收人)提供此表，并填写好前七列信息；负责人在项目结题时需要清点实验耗材使用

情况，提供给实验耗材管理人填写后三列，并将剩余耗材回收确认。本表存档。

实验耗材管理人：_______________ ________年___月___日



XXXX-XXXX 学年第 X 学期本科生进一步完善作品低值易耗品需求与使用情况表

完善作品名称：_______________ 作品完善人：________ 电话：________

序号 品名 规格 单位 数量 参考单价（元） 参考总价（元） 产地 实验项目名称 实验人数 使用情况 确认回收

□

□

□

□

□

注：本表一式一份，申报或领取人在申领前填写前 10 列，学期结束后提供使用情况，实验耗材管理人确认回收剩余耗材，填写第 12

列。本表存档。

实验耗材管理人（签字）： ________年___月___日



XXXX-XXXX 学年第 X学期本科实验耗材入、出、结余表

序号 品名 规格 单位 入库数量 出库数量 结余数量

注：本表一式一份，本表存档。

实验耗材管理人（签字）： ________年___月___日
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